COMO CREAR GRUPOS EN ZOOM

EDUCACION EN LINEA/udp
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INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Hemos desarrollado recursos para ayudarle durante esta dificil etapa. Haga clic aqui para obtener mas informacion.

SOLUCIONES ~ ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~
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Zoom, uno de los lideres en el

Cuadrante Magico de Gartner 2019
para soluciones de reuniones
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zoo' ' ' ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

SOLUCIONES ~

Ingresar

Direccion de e-mail

{ Pireccion de e-mail J

Contrasefia 9

Contrasefia Z0Mvid6 su contrasefia?

Ingresar

@ No cerrar su cuenta ¢Es nuevo en Zoom? Registrese gratis

@ | Iniciar sesion con SSO

i) Iniciar sesion con Google

@ Prirmero, debe ingresar a https://www.zoom.us/

e Introduzca su correo electronico (@mail.udp.cl y contrasena.
Tambien podra ingresar a traves de Google.



EDUCACION EN LINEA/udp
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SOLUCIONES ~ PLANESY PRECIOS

zZoom

Perfil Reunién Grabacion

Reuniones
Programar reunion

Seminarios web : .
En la reunién (Basico)

Gl aahes En la reunion (Avanzada)
Configuracién 3 Notificacion por correa electranico
Perfil de cuenta Otro

Reportes

Asistir a una capacitacion en vive
Tutoriales en video

Base de conocimiento

PROGRAMAR UNA REUNION

Teléfono

Programar reunién

Video del anfitrion

Comenzar reuniones con el video del anfitrion
encendido

Video de los participantes

Comenzar reuniones con el video del participante
encendido. Los participantes pueden cambiarlo durante
la reunion.

Tipo de audio

Determine cuantos participantes se pueden unira la
parte de audio de la reunién. Cuando se unan a un
audio, puede dejarles seleccionar utilizar el micréfono y
altavoz de su equipo o utilizar un teléfono. También
puede limitarles a solo uno de esos tipos de audio. Si
tiene un audio externo habilitado, puede requerir que
todos los participantes sigan las instrucciones que

ENTRAR A UNA REUNION
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ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~
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SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNIGN

En la reunion (Avanzada)
Programar reunion

En Ia reunion (Basico)

o En la reuni6n (Avanzada)
Notificacion por correa c\mme

Otro

Sala para grupos Modificado  Restablecer

Permitir que el anfitrién divida los participantes en
salas separadas mas pequerias

Permitir al anfitrion que asigne participantes a las salas
para grupos pequefios al programar

Soporte remoto ()

Permitir que el anfitrién proporcione asistencia remota
1:1a otro participante

Subtitulado O

Permitir que el anfitrién escriba subtitulos, o asignar un
dispositivo de un participante o de terceros para
agregar subtitulos

Guardar subtitylog Y

9 Luego, seleccione Configuracion.

@ Puisc En la reunion (Avanzada).
e Habilite la opcion Sala para grupos.

@ Marque la opcion: Permitir al anfitrion que asigne participantes

a las salas para grupos pequenos al programar. Luego de
esta configuracion, podras crear los grupos cuando configure
reuniones.



Ya esta conﬁgurada E opcion para crear grupos en /oom. Ahora puede crear grupos al programar una nueva

EDUCACION EN LINEA/udp

reunion o durante la reunion. Veamos primero la opcion al programar una reunion
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Asignacion de sala para grupos pequefios
0 salas, O participantes

zoom.us/meeting/schedule

rénic
Puede crear hasta 50 salas para grupos pequefios y asignar hasta un total de 200
participantes.

Ningin grupo

SOLUCIONES ~ PLANESY PRECIOS

zZoom

PROGRAMAR UNA REUNIO|

Discar desde Estados Unidos de América Editar

[) Habilitar entrar antes que el anfitrion
[T Silenciar participantes al entrar
[ Habilitar la sala de espera

] Selo los usuarios autentificados pueden unirse

Asigne participantes a salas para grupos pequeiios afiadiendo su correo electrénico.

Asignacion de sala para grupos pequefios
3 salas, 0 participantes.

Asignacion de sala para grupos pequefios

3 solas, O participantes

Asigne participantes a salas para grupos pequefios afadiendo su correo electrénico.

rénic Asigne participantes a salas para grupos pequerios afiadiendo su correo electronico.
Puede crear hasta 50 salas para grupos pequefios y asignar hasta un total de 200 Puede crear hasta 50 salas para grupos pequeiios y asignar hasta un total de 200
participantes. participantes.

Salas Breakout Room 1(7) Salas

Breakout Room 1 ) Add participants i positores 0

Breakout Room 2 0
0

Breakout Room 3
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AS UNAREUNION  SER ANFITRION DE UNAREUNION ~

Caneelar Guardar m

Importar desde archivo CSV Cancelar Guardar Importar desde archivo CSV

Importar desde archivo CSV Caneelar
@ Preasignacion de sala para grupos pequeios
+ Crear salas 4 Importar desde archivo CSV

) Grabe la reunion automaticamente en la computadora local

0 Cree una nueva reunion y marque Preasignacion de salas para
grupos pequenos y pulsar en Crear salas o |mportar desde un
archivo CSV si ya los ha creado un archivo previamente.

9 Pulse en + Crear salas.

e Vera esta ventana emergente. Como ejemplo, hemos pulsado
tres veces en el signo + para crear tres salas.

@ L:s salas se crean con el nombre genérico Breakout Room, para
modificarlo pulse sobre el lapiz editar.

[ Habilitar entrar antes que el anfitrion
[0 Silenciar participantes al entrar
[ Habilitar la sala de espera
[0 Selo los usuarios autentificados pueden unirse
@ Preasignacion de sala para grupos pequefios
3 Seccién de Grupos Editar

IZ) Grabe la reunion automaticamente en la computadora local

® o

m Como ejemplo hemos cambiamos los nombres a Estudiantes
expositores, Estudiantes evaluadores y Expertos invitados. Para

asignar estudiantes lo hacemos copiando su correo electronico y
pulsando Guardar.

(12N guardar vera las secciones de grupos creadas y podra editar
cuando lo desea, luego pulse Guardar.



VEAMOS AHORA LA OPCION CREAR GRUPO DURANTE UNA REUNION

EDUCACION EN LINEA/udp

Hablando:

- grupo

+ Sesion de grupe pequeiio 2 Asignar

) Crear sesién de grupo pequefio
Tema de la reunion: Reuni6n ejemplo |

Hospedador: Felipe Miranda

Contrasefia: 443989

9 Asignar a 0 participantes en III Sesiones:

URL de la Reunién: o Automaticamente

https://zoom.us/j/973060805527p Y Manualmente
Copiar direccién de la pagina web
ID de el participante: 135759

0 participantes por sesién

9 Crear sesiones

() Mover todos los participantes a las salas de grupo reducido autométicamente
Permitir a los participantes regresar a la sesion principal en cualquier momento
(] Las salas de grupo reducido cierran automiticamente después de: 30 minutos
Cuenta atrds una vez que se haya cerrado la sala de grupo reducido

Establecer el temporizador de la cuenta atrés en: |60 v | segundos

‘ Volver a crear v Opciones

Compartir pantalla

@

0 Pulse en Seccion de Grupos, en el meni inferior.

O s- desplegara una ventana en la que debera ingresar el nimero
de salas que deseas creary la opcion de asignar a los estudiantes
a una sala en forma automatica o manual.

© Cuando haya ingresado el nimero de salas y seleccionado la

forma en la que se asignara los estudiantes a cada una, presione
Crear sesiones.

e Se abrira una nueva ventana con las salas creadas.

Podras:

- Renombrar a sala.

+ Siselecciono asignar manualmente a los estudiantes al pulsar
Asignar podra seleccionar uno a uno que estudiantes pertenecen
a cada grupo, si selecciono distribucion automatica, al pulsar

en Asignar aparecera un mensaje que indica que todos los
estudiantes estan asignados en una sala.

« Al hacer clic en Opciones podra mover a todos los estudiantes
en las salas de forma automatica, permitir que puedan volver a la
sala principal cuando quieran o definir un tiempo de cierre.

O Tendrala opcion de ir de una sala a otra, haciendo clic en Join y

para que los estudiantes vuelvan a la conferencia principal, pulse

en Close All Room:s.



