
Al iniciar un nuevo período lectivo de su curso, 
usted recibirá en Canvas un aula nueva y limpia 
(sin contenidos) para realizar su curso.

Por esto debe traspasar los contenidos y estructura 
de su curso ya finalizado el período anterior al 
curso que realizará. Estos contenidos usted los 
puede traspasar de manera total o parcial de forma 
bastante sencilla. 

COPIA DE CONTENIDOS DE UN CURSO 
ANTIGUO A UN CURSO NUEVO
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Tener claro el código o nombre corto de su curso ya dictado. Ejemplo (CFG2084).
Ir a la nueva aula y dirigirse a configuraciones. 
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Seleccionar Importar contenido del curso.3
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En la opción Tipo de contenido seleccionar Copiar un curso de Canvas  
Se agregarán las opciones, donde debe colocar el nombre de su curso y seleccionarlo. 
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Si selecciona Todo el contenido, debe presionar Importar y comenzará el proceso 
(el tiempo de importación dependerá de la cantidad de contenido que tenga en su 
curso). 
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En la parte del contenido puede seleccionar Todo el contenido o Seleccionar el contenido 
específico. Es recomendable traspasar TODO EL CONTENIDO y luego de revisar el 
traspaso, eliminar el contenido que no se utilizará.
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Si opta por Seleccionar contenido específico, al presionar importar se le desplegará 
una ventana con todos los tipos de ítems que hay en su curso.
Para seleccionarlos de manera general, solo pinche en el cuadro de selección y si 
quiere algo más específico dentro, pinche la flecha y luego seleccione el contenido 
a importar y presione Seleccionar contenido para comenzar con el proceso de 
importación.
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Es posible que en la importación aparezca un reporte de 
incidencia, que puede deberse a algún link desconfigurado o 
algún material que no pudo ser traspasado, por lo que es muy 
importante que revise bien su curso para verificar que todo esté 
como corresponde. 

Importante: Si no consigue hacer la transacción solicite apoyo 
al equipo directivo de su carrera o a educación en línea.
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